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Fir jeden MiA-Kurs ist eine Teilnehmerinnenliste zu fiihren. Mit Hilfe dieser Liste wird u.a. gezeigt,
dass der Kurs stattgefunden hat, wie viele Frauen ihn besucht haben und ob sie die Voraussetzungen
flir eine Teilnahme erfiillen konnten. Es ist damit das zentrale Dokument, um nachzuweisen, dass die
Fordermittel im Sinne des Programms eingesetzt wurden.

Was ist bei der Fiihrung der Teilnehmerinnenliste zu beachten?

= Esist ausschlieflich die originale BAMF-Vorlage zu verwenden. Die Teilnehmerinnenliste muss
immer vor Ort gefiihrt werden und ist im Falle eines Vor-Ort-Besuchs durch das Bundesamt oder
eine Zentralstelle zur Prifung vorzuzeigen. Alle Kurstrager missen iber samtliche hier aufge-
fiihrten Anforderungen zur Teilnehmerinnenliste Kenntnis haben. Ein MiA-Kurs ohne Teilneh-
merinnenliste ist nicht forderfahig.

* Anjedem Kurstag ist flir jede Person die An- und Abwesenheit bzw. der Status zu erfassen, indem
einer der folgenden 6 Buchstaben eingetragen wird:

X: anwesend im Prdsenzunterricht

V: anwesend im Virtuellen Klassenzimmer

E: entschuldigt abwesend (z.B. bei Abmeldung wegen Krankheit, Arztbesuch,
Behérdenterminen 0.3.)

U: unentschuldigt abwesend

A: Austritt aus dem Kurs (Person nimmt nicht mehr am Kurs teil.)

G: Gast



Gaste sind Frauen, die nicht zur Zielgruppe gehoren sowie Frauen, die in der Vergangenheit be-
reits an 3 MiA-Kursen teilgenommen haben. Sie werden in der Teilnehmerinnenliste namentlich
aufgefiihrt, aber nicht in die Berechnung der Teilnehmerinnenanzahl einbezogen.

In der Teilnehmerinnenliste ist der vollstandig ausgeschriebene Vor- und Nachname der teilneh-
menden Person einzutragen. Alle weiteren Felder sind ebenfalls liickenlos auszufiillen, freie Fel-
der sind nicht zulassig.

Teilnehmerinnen unterschreiben die Anwesenheitsliste an ihrem jeweils ersten Kurstag.
Abwesende Personen holen die Unterschrift am ersten Tag ihres Erscheinens nach.

Im Falle eines Kurses im Virtuellen Klassenzimmer ist am ersten Kurstag bzw. am ersten Tag des
Erscheinens alternativ zur Unterschrift ein Screenshot anzufertigen, aus dem Datum und Uhrzeit
der Anfertigung eindeutig hervorgehen miissen.

Die Kursleistung bestatigt mit ihrer Unterschrift am Kursende die Richtigkeit der gemachten An-
gaben.

Wann ist die Mindestteilnehmerinnenzahl eingehalten?

= Eine zentrale Voraussetzung der Forderfahigkeit eines Kurses ist, dass in der Teilnehmerin-
nenliste pro Kurstag mindestens 10 férderfahige Teilnehmerinnen eingetragen sind.

= Entschuldigt abwesende Personen werden fiir die Mindestteilnehmerinnenzahl beriicksich-
tigt. Die Mindestteilnehmerinnenzahl ist erreicht, wenn die Anzahl der anwesenden und ent-
schuldigt abwesenden Teilnehmerinnen bei mindestens 10 Personen liegt.

= Ein entschuldigtes Fehlen bedeutet ein ausreichend begriindetes Nichterscheinen im Kurs
(Krankheit, Beh6rdengange etc.), das der Kursleitung rechtzeitig — spatestens am Kurstag und
vor Unterrichtsende - gemeldet wurde. Ein Nachweis ist nicht zwingend erforderlich. Nach-
tragliche Entschuldigungen kénnen nicht anerkannt werden.

Was muss der Trager tun, wenn die Mindestteilnehmerinnenzahl unterschritten wird?

Fallt die Teilnehmerinnenzahl unter 10 Personen, so muss der Trager versuchen, die Mindestteil-
nehmerinnenzahl in den nachsten 2 Folgesitzungen wieder zu erreichen. Gelingt dies, kann der
Kurs wie geplant fortgefiihrt werden. Auch eine Kurspausierung ist méglich, wenn eine zu einem
spateren Zeitpunkt erfolgende Sitzung die Mindestteilnehmerinnenzahl wieder gewahrleisten
wiirde.

Beispiel: Im Rahmen der Verwendungsnachweispriifung eines auf 10 Sitzungen verteilten Kurses
wird festgestellt, dass die Mindestteilnehmerinnenzahl am 2., 3. und 8. Kurstag unterschritten
wurde. Die Mindestteilnehmerinnenzahl wurde somit nicht an mehr als 2 Folgesitzungen unter-
schritten und die Forderfahigkeit des gesamten Kurses ist gegeben.



Wann und wie ist ein MiA-Kurs abzubrechen?

Sobald die Mindestteilnehmerinnenzahl — unabhangig davon in welchem Kursstadium - un-
terschritten und auch nach 2 Folgesitzungen nicht wieder erreicht wird, so ist der Kurs abzu-
brechen, um einen wirtschaftlichen und sparsamen Umgang mit Férdermitteln sicherzustel-
len.

Der Kursabbruch muss umgehend der zustdndigen Zentralstelle mitgeteilt werden.

Wie viel ist vom Kurs forderfahig, wenn der Kurs abgebrochen werden muss?

Der Kurs ist bis zum Tag des Kursabbruchs férderfahig, d.h. alle dem Kursabbruch vorange-
gangenen Kurstage sind forderféahig.

Beispiel: In einem auf 10 Sitzungen verteilten Kurs wird die Mindestteilnehmerinnenzahl in
den ersten 5 Sitzungen eingehalten, jedoch am 6. und 7. Kurstag unterschritten. Wird die
Mindestteilnehmerinnenzahl am 8. Kurstag wieder erreicht, kann der Kurs wie geplant fort-
geflihrt werden und ist weiterhin férderfahig. Wird die Mindestteilnehmerinnenzahl jedoch
auch am 8. Kurstag unterschritten, muss der Kurs umgehend abgebrochen werden und ledig-
lich die ersten 7 Sitzungen sind forderfahig (hier: 7/10 des festen Betrags in Hohe von bis zu
1.700 Euro).

Wie viel ist vom Kurs forderfahig, wenn dieser fortgefiihrt wird, obwohl er hitte abgebrochen
werden miissen und dies nachtraglich festgestellt wird?

Es sind nur die Tage forderfahig, die stattgefunden haben, bevor die Mindestteilnehmerin-
nenzahl an mehr als 2 Folgesitzungen unterschritten wurde.

Beispiel: Im Rahmen der Verwendungsnachweispriifung eines auf 10 Sitzungen verteilten
Kurses wird festgestellt, dass die Mindestteilnehmerinnenzahl in den ersten 5 Sitzungen er-
reicht, jedoch am 6., 7. und 8. Kurstag unterschritten wurde. In diesem Fall hatte der Kurs
nach der 7. Sitzung nicht mehr stattfinden diirfen. Ob die Mindestteilnehmerinnenzahl am 9.
und 10. Kurstag wieder erreicht wurde, ist hierfiir unerheblich. Die Kurssitzungen 8, 9 und 10
sind demnach nicht férderfahig und die Zentralstelle hat eine entsprechende anteilige Kiir-
zung vorzunehmen (hier: 3/10 des festen Betrags in Hohe von bis zu 1.700 Euro).

Was passiert, wenn im Rahmen eines Vor-Ort-Besuchs festgestellt wird, dass die Teilnehmer-
innenliste nicht vor Ort, nicht im richtigen Format oder unvollstandig gefiihrt wird?

Kommt es im Rahmen eines Vor-Ort-Besuchs zu gravierenden Beanstandungen hinsichtlich der Teil-
nehmerinnenliste, so ist die Zuwendung einmalig pauschal um 20 Prozent zu kiirzen. Von einer Kiir-
zung kann abgesehen werden, wenn die Beanstandung spétestens bis zum Ende des Folgetages be-
hoben wird. Als gravierende Beanstandungen sind insbesondere zu werten:

Die Teilnehmerinnenliste wird nicht vor Ort gefiihrt.



Es wird nicht die originale BAMF-Teilnehmerinnenliste verwendet. Stattdessen ist bspw. eine
von der Kursleitung oder dem Trager entwickelte Vorlage im Einsatz oder es wird eine handi-
sche Vorlage genutzt.

Die An- und Abwesenheiten wurden nicht bzw. nicht korrekt vermerkt, indem die entspre-
chenden Felder bspw. falschlicherweise leer geblieben sind.

Es liegt nicht von allen Teilnehmerinnen eine Unterschrift bzw. ein Screenshot vor.



